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Международная образовательная программа 

«Медиа контакт» 

Агентство США по международному развитию
United States Agency for International Development (USAID) 

Совет по международным исследованиям и обменам

International Research and Exchanges Board (IREX)

Пожалуйста, отметьте в перечне все документы, предоставленные в адрес Программы:

Перечень обязательных документов:

· Форма заявки 

· Электронная версия заявки (e-mail)
· Сопроводительное письмо руководителя организации

· Копия свидетельства о регистрации организации 

· Копия устава организации 

· Копия документа о присвоении кодов в Госкомстате

· Резюме руководителя и основных исполнителей проекта 

· Отчет по аудиторской проверке (если таковая проводилась)

· Письма от партнерских организаций, в которых планируется прохождение стажировки/обучения (если таковые есть) 

Перечень дополнительных документов:

· Другое (указать что именно)

Внимание! Весь пакет документов должен быть представлен в 3-х экземплярах.
Дата:

Подпись руководителя учреждения:  

Подпись сотрудника IREX, получившего пакет: 

ФОРМА ЗАЯВКИ на участие в программе 
Часть I  Информация о заявителе

Титульный лист 
Для участия в программе, пожалуйста, заполните все разделы заявки. Документ не фиксирован, вы можете раздвигать строки и заполнять их по мере необходимости. Просим вас не удалять пункты из заявки. Заявка должна быть напечатана на русском языке. Заявка, а также все приложения к ней, должны быть поданы сотрудникам Программы в трех экземплярах (адреса для подачи заявок см. в «Положении о конкурсе»).  Если ваша заявка является коллективной, пожалуйста, заполните первую часть отдельно на каждого участника коллективного партнерства.
1. Название основной организации-заявителя:
2. Юридический статус организации: 

3. Дата создания организации:

4. Дата регистрации организации:

5. Адрес организации: 


Телефон (код города):_______________________ Факс:__________________


Электронная  почта организации: _____________________________________


Ф.И.О. руководителя организации: ___________________________________

Ф.И.О. куратора партнерства: _______________________________

6. Учредители вашей организации: 

· Частные лица (укажите кто именно):

· Юридические лица: 

7. География деятельности вашей организации (укажите, в каких регионах вы работаете):

8. Краткое описание организации (история создания, цели и задачи, основная деятельность, реализованные проекты, достигнутые результаты, перспективы развития на ближайшие два года – не более 1 страницы):
9. Информация о существующих международных партнерских отношениях: 

10. Совместные международные проекты, осуществленные ранее в рамках партнерства (за последние три года):
· Название партнерской организации:

· Адрес:

· Название проекта:

· Длительность:

· Источники финансирования:

· Цели:

· Мероприятия:
· Результат:

· Статус (закончен/продолжается):

· Дата начала и окончания партнерских отношений:
11. Российские организации, в партнерстве с которыми вы подаете данную заявку:

12. Предполагаемые зарубежные партнеры (пожалуйста, заполните пункт 12а или 12b)
a. Если партнеры найдены или определены:

b. Если на момент подачи заявки партнеры не определены, пожалуйста, опишите, в какой области медиа вы хотели бы найти зарубежных партнеров: 

Часть II Информация о партнерской организации

Информация о партнерской организации, если она определена (если у вас несколько партнеров, которых вы хотели бы привлечь в проект, пожалуйста, заполните данную форму отдельно для каждой партнерской организации, участвующей в проекте).
13. Название организации:

14. Юридический статус организации: 

15. Дата создания организации (если известна):

16. Адрес организации: 

17. Отделение, факультет, департамент (если известны):
Телефон (код страны, код города):_______________________ Факс:__________________

Ф.И.О. руководителя организации: ___________________________________

Ф.И.О. и должность куратора партнерства (если есть): _______________________________
Предварительные контакты и договоренности (Опишите, если они уже есть): 
Часть III Описание образовательного проекта

18. Основная цель вашего проекта: 
19. Обоснование необходимости партнерства: 
Опишите, почему этот проект в рамках международного партнерства актуален, важен конкретно для вашей организации, и на решение каких задач он направлен.
20. Описание механизма реализации проекта:
В этом разделе необходимо подробно описать этапы планируемой деятельности: как будет организована работа на каждом этапе, кто будет задействован в выполнении этих этапов, какие ресурсы будут привлекаться. 

· Направления деятельности по проекту: 

Представьте в этом разделе полное и детальное описание форм деятельности, например: 

· если проект предусматривает создание нового учебного курса, представьте программу нового курса, укажите, какие специалисты будут вовлечены в его разработку и кто в дальнейшем будет его читать, на кого он будет рассчитан;
· если в рамках проекта запланирована публикация материалов/изданий, укажите тематику публикуемых материалов/изданий, объем, тираж, для кого предназначены материалы/издания, способы их распространения и т.д. Представьте также краткую аннотацию будущего издания;
· если вы планируете пройти обучение у партнеров, укажите цели обучения, представьте программу обучения, опишите состав обучаемой группы, учебный план и т.д.
· Методы, используемые для реализации проекта:

Опишите и обоснуйте выбор методов, которые вы планируете использовать для получения желаемых результатов. 
· Препятствия в реализации проекта:

Укажите возможные трудности в ходе реализации проекта и возможные пути их преодоления.
· Какие мероприятия будут проведены совместно с партнером(ами) в рамках данного проекта:

Круглые столы, семинары, тренинги, а также любые иные формы совместной деятельности, которые вы планируете провести совместно с партнером(ами).
21. Планируете ли вы самостоятельно финансировать мероприятия в рамках проекта и дальнейшее развитие партнерских отношений:  
В этом разделе опишите, что конкретно вы готовы финансировать, какой вклад вы готовы внести в проект.
22. Описание участников проекта:
Приложите список лиц, которые будут участвовать в проекте, с описанием должностных обязанностей в рамках проекта. Для каждого сотрудника приложите резюме (краткие биографии), обязательно указав образование, предыдущий опыт работы и настоящее место работы. Отбор индивидуальных участников проекта будет осуществляться на основании конкурса индивидуальных грантов. Подробнее смотрите «Положение о конкурсе».
23. Описание ожидаемых результатов проекта и критерии их оценки 
· Укажите основные (общие для всего проекта) результаты, которые вы ожидаете получить:
· Конкретизируйте, пожалуйста, описание ожидаемых результатов проекта в виде таблицы: 
«Ожидаемые результаты проекта и критерии их оценки»
Пояснения по заполнению таблицы смотрите в конце этого раздела заявки.
	Виды деятельности по проекту
	Количественные результаты проекта
	Качественные результаты проекта
	Критерии оценки результатов проекта с указанием количественных показателей

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


24. Дальнейшее развитие проекта:
Укажите, как вы будете продолжать данное направление деятельности по истечении срока его финансирования Программой.
25. Как вы планируете распространять знания, полученные в результате реализации вашего проекта: 
26. Описание ожидаемого эффекта от установления связей с международными партнерами в ближайшей и долгосрочной перспективе:
Опишите планируемые и возможные позитивные изменения в результате осуществления проекта в ближайшее время и в долгосрочной перспективе, как это улучшит работу вашей организации или повысит эффективность вашей деятельности.
27. Опишите мероприятия проекта в рамках партнерства, связанные с развитием гендерной политики и медиа:
Пояснения по заполнению таблицы «Ожидаемые результаты проекта и критерии их оценки»:
Виды деятельности проекта –  это основные мероприятия, запланированные в рамках проекта и направленные на достижение ожидаемых результатов. Например, обучение 4-х специалистов организации во время стажировки за рубежом; разработка инновационной программы по переходу на новые технические стандарты на телевидении; организация нового учебного курса на факультете журналистики; обучение 2-х преподавателей новому курсу по медиа менеджменту и т.д. Пожалуйста, постарайтесь в этом разделе представить наиболее полную и детальную информацию с указанием количественных показателей. 

Количественные результаты проекта –  это прямые продукты деятельности проекта, которые обычно легко измеряются количественными показателями. Например, количество проведенных семинаров, оказанных консультаций, количество обученных сотрудников и т.д. Количественные результаты важны, поскольку ведут к достижению качественных результатов проекта. 

Качественные результаты проекта – это те изменения, которые произойдут в жизни целевой группы/клиентов организации в результате реализации проекта в рамках партнерства. 

Критерии оценки результатов проекта – это конкретные показатели, которые позволяют определить, насколько успешен проект в достижении ожидаемых качественных результатов. Критерии представляют собой измеряемые характеристики, по которым можно судить о достижении того или иного результата. Необходимо указать хотя бы один критерий оценки по каждому из перечисленных вами качественных результатов проекта. Например, если ожидаемый качественный результат проекта – увеличение количества студентов, которые получат знания в определенной области благодаря новому учебному курсу, то примером критерия оценки результатов проекта может служить количество учащихся, которые смогут прослушать новый курс. Если в проекте партнерства выпуск университетской газеты, то результатом может быть увеличение аудитории, получившей определенные знания благодаря изданию данной газеты. В этой же графе не забудьте указать ожидаемые количественные показатели по каждому из критериев оценки – это ожидаемое число (или процент от целевой группы) тех, кто достигнет (или в отношении кого будут достигнуты) ожидаемые качественные результаты проекта. 

Часть IV Рабочий план 
28. Рабочий план реализации проекта:  
Разработайте помесячный план-график выполнения намеченных мероприятий на каждом этапе реализации проекта с указанием дат проведения этих мероприятий на срок 12 или 24 месяца
Часть V Бюджет
29. Бюджет проекта в рамках партнерства:

Предлагаемая форма бюджета служит образцом. Ваш бюджет должен соответствовать образцу, но отражать реальные нужды вашего проекта. Если в данной форме нет расходов, предусмотренных вашим проектом, вы можете изменить или добавить статьи. Просим вас предоставить как можно более точные и обоснованные цифры по расходам. Все суммы должны быть указаны в долларах США. В таблице указаны примеры возможных статей бюджета. Конкретные мероприятия и соответствующие им статьи бюджета по вашему проекту должны быть определены самостоятельно. Данный бюджет является примером и не обязательно будет отражать бюджет мероприятий финалистов. 
	
	Статья бюджета
	Всего

в $ США
	Имеется

в $ США
	Требуется

в $ США

	1
	Командировочные и транспортные расходы, включая приезды специалистов из партнерских организаций.
	
	
	

	2
	Расходы на проведение семинаров
	
	
	

	3
	Проведение учебных телеконференций
	
	
	

	4
	Прочие расходы
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	

	Заявитель/ Руководитель проекта  (подпись)____________            Дата: ______________




� В данную графу включается общая стоимость расходов по проекту по каждой из статей бюджета.


� В данную графу включаются собственные средства организации или средства, изысканные из других источников (если таковые имеются), которые будут использованы для финансирования данного проекта.


� В данную графу включаются средства, запрашиваемые у Программы.





1
Международная образовательная программа для высших учебных 
заведений и НКО, работающих в сфере журналистики

109028. Москва, Хохловский переулок, 13 строение 1 media@irex.ru  7(495) 9560978.


